龙煤集团电子采购云平台电子签章办理须知及服务明细
一、办理电子签章所需资料
企业新办电子签章所需材料
1、营业执照副本复印件，法人及经办人身份证复印件（全部加盖公章）。
2、下载《电子签章办理及开通权限申请表》填好,加盖合同章、法人章以及委托代理人签章。

企业变更（单位名称/法人/公章/法人章）所需材料
1、营业执照副本复印件，法人及经办人身份证复印件（全部加盖公章）。
2、下载《电子签章办理及开通权限申请表》填好,加盖公章、法人章及法人签字。
3、市场监督管理局出具的准予变更登记通知书复印件（加盖公章）。

4、携带电子签章锁。
自然人新办电子签章所需材料
1、 自然人和经办人身份证复印件，复印件上本人签字及联系电话。

2、 下载《电子签章办理及开通权限申请表》填好（只填个人项）。
企业或自然人电子签章锁年检
1、 只需携带电子签章锁
二、线上办理：各市场主体可登录翔晟信息网站
（http://www.share-sun.com.cn/index.php/hlj/）
进行相关材料的下载，同时点击线上办理平台（http://www.share-sun.com/xsapply/admin/login.aspx?unitname=hljlmjt）点击注册，填写对应注册的相关信息。如果已注册过本系统，直接使用账户（支持邮箱、手机号、自定义用户名三种账户登陆）、密码登陆即可。 线上办理如遇问题可拨打线上客服电话:025-66085508
	三、服务明细
龙煤集团电子采购云平台电子签章服务明细

单位：元/个/年

	办理类型
	机构/企业
	法人/委托人

	新办
	350 元
	350元/350元

	续期
	300 元
	300元/300元

	证书补办
	100 元
	100 元


四、发票查询

电子发票提供网址https://fapiao.share-sun.com/fapiao/

（查询时只输入公司名称不用输电话）

五、办理联系电话
线上办理客服电话：025-66085508
办公时间： 上午9:00-11:30   下午13:30-17:30 
温馨提示：
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各单位至少办理企业的合同章锁和委托代理人的扁章锁，根据单位的需要，可再办理一枚法定代表人的方章锁。示例如下：
